QUADRE DE CLASSIFICACIO DE L’ARXIU DEL FONS DE LA
COOPERATIVA AGRICOLA COMARCAL DE XATIVA (COACXA)

11.7.1.- ADMINISTRACIO.

11.7.1.1.- Reglaments, estatuts, escriptures.

11.7.1.1.1.- Reglaments de regim intern i estatuts.
11.7.1.1.2.- Expedients d’elaboraci6 de reglaments.
11.7.1.1.3.- Expedients sancionadors.
11.7.1.1.4.- Escriptures.

11.7.1.2.- Govern.

11.7.1.2.1.- Expedients i actes del Consell Rector.

11.7.1.2.2.- Expedients i actes de I’Assemblea General.

11.7.1.2.3.- Memories.

11.7.1.2.4.- Informes, renncies i nomenaments de carrecs de les Juntes.
11.7.1.2.5.- Carrecs directius.

11.7.1.3.- Personal.

11.7.1.3.1.- Seleccio i provisio de personal.
11.7.1.3.2.- Expedients personals.
11.7.1.3.3.- Disciplina i control.
11.7.1.3.4.- NOmines i retribucions.
11.7.1.3.5.- Comissions paritaries.

11.7.2.- SECRETARIA.

11.7.2.1.- Correspondéncia.

11.7.2.1.1.- Correspondeéncia d’entrada.
11.7.2.1.2.- Correspondéncia d’eixida.
11.7.2.2.- Registre de socis.

11.7.2.2.1.- Llibre registre de socis.

11.7.2.2.2.- Sol-licituds d’ingrés.

11.7.2.2.3.- Baixes.

11.7.2.2.4.- Certificacions.
11.7.2.3.- Eleccions.

11.7.2.3.1.- Censo de socis.
11.7.2.3.2.- Expedients d’eleccions.
11.7.2.4.- Contractacions (obres, subministraments, asseguranges, etc.)

11.7.2.5.- Serveis juridics.

11.7.2.5.1.- Informes i dictamens.
11.7.2.5.2.- Causes.

11.7.2.6.- Certificacions.



11.7.3.- ADMINISTRACIO FINANCERA. -

11.7.3.1.- Hisenda.

11.7.3.1.1.- Comptabilitat (Llibre major de carrec i data de comptes).
11.7.3.1.2.- Comptes Mensuals, Generals, Estats i Pressupostos.
11.7.3.1.3.- Cuotes de socis.

11.7.3.2.- Patrimoni.

11.7.3.2.1.- Adquisicio de béns.
11.7.3.2.2.- Cessio, alienacio, vendes de béns.
11.7.3.2.3.- Restauracio i manteniment de béns (mobles i immobles).
11.7.3.2.4.- Inventari de béns.
11.7.3.2.5.- Obres.
11.7.3.3.- Tresoreria.

11.7.3.3.1.- Llibre de Caixa.
11.7.3.3.2.- Comprobants de caixa, quotes i factures.

11.7.4.- SECCIONS.

11.7.4.1.- Secci6 de credit.

11.7.4.2.- Secci6 hortofruticola.
11.7.4.3.- Secci6 de consum.

11.7.4.4.- Secci6 de subministraments.
11.7.4.5.- Seccié maquinaria.

11.7.4.6.- Secci6 d’Assegurances Mutues.

11.7.5.- COL-LECCIONS FACTICIES.

11.7.5.1.- Cartografia i planols.
11.7.5.2.- Segells.

11.7.5.3.- Arxiu d’Imatges.
11.7.5.4.- Cartells.

11.7.5.5.- Biblioteca.



