
QUADRE DE CLASSIFICACIÓ DE L’ARXIU DEL FONS DE LA 
COOPERATIVA AGRÍCOLA COMARCAL DE XÀTIVA (COACXA) 

11.7.1.- ADMINISTRACIÓ. 

 11.7.1.1.- Reglaments, estatuts, escriptures. 

  11.7.1.1.1.- Reglaments de règim intern i estatuts. 
  11.7.1.1.2.- Expedients d’elaboració de reglaments. 
  11.7.1.1.3.- Expedients sancionadors. 
  11.7.1.1.4.- Escriptures. 
 11.7.1.2.- Govern. 

  11.7.1.2.1.- Expedients i actes del Consell Rector. 
  11.7.1.2.2.- Expedients i actes de l’Assemblea General. 
  11.7.1.2.3.- Memòries. 
  11.7.1.2.4.- Informes, renúncies i nomenaments de càrrecs de les Juntes. 
  11.7.1.2.5.- Càrrecs directius. 

 11.7.1.3.- Personal. 

  11.7.1.3.1.- Selecció i provisió de personal. 
  11.7.1.3.2.- Expedients personals. 
  11.7.1.3.3.- Disciplina i control. 
  11.7.1.3.4.- Nòmines i retribucions. 
  11.7.1.3.5.- Comissions paritàries. 

11.7.2.- SECRETARIA. 

 11.7.2.1.- Correspondència. 

  11.7.2.1.1.- Correspondència d’entrada. 
  11.7.2.1.2.- Correspondència d’eixida. 
 11.7.2.2.- Registre de socis. 

  11.7.2.2.1.- Llibre registre de socis. 
  11.7.2.2.2.- Sol·licituds d’ingrés. 
  11.7.2.2.3.- Baixes. 
  11.7.2.2.4.- Certificacions. 
 11.7.2.3.- Eleccions. 

  11.7.2.3.1.- Censo de socis. 
  11.7.2.3.2.- Expedients d’eleccions. 
 11.7.2.4.- Contractacions (obres, subministraments, assegurançes, etc.) 

 11.7.2.5.- Serveis jurídics. 

  11.7.2.5.1.- Informes i dictàmens. 
  11.7.2.5.2.- Causes. 

 11.7.2.6.- Certificacions. 



11.7.3.- ADMINISTRACIÓ FINANCERA.- 

 11.7.3.1.- Hisenda. 

  11.7.3.1.1.- Comptabilitat (Llibre major de càrrec i data de comptes). 
  11.7.3.1.2.- Comptes Mensuals, Generals, Estats i Pressupostos. 
  11.7.3.1.3.- Cuotes de socis. 
 11.7.3.2.- Patrimoni. 

  11.7.3.2.1.- Adquisició de béns. 
  11.7.3.2.2.- Cessió, alienació, vendes de béns. 
  11.7.3.2.3.- Restauració i manteniment de béns (mobles i immobles). 
  11.7.3.2.4.- Inventari de béns. 
  11.7.3.2.5.- Obres. 
 11.7.3.3.- Tresoreria. 

  11.7.3.3.1.- Llibre de Caixa. 
  11.7.3.3.2.- Comprobants de caixa, quotes i factures. 

11.7.4.- SECCIONS. 

 11.7.4.1.- Secció de credit. 
 11.7.4.2.- Secció hortofrutícola. 
 11.7.4.3.- Secció de consum. 
 11.7.4.4.- Secció de subministraments. 
 11.7.4.5.- Secció maquinària. 
 11.7.4.6.- Secció d’Assegurançes Mutues. 

11.7.5.- COL·LECCIONS FACTÍCIES. 

 11.7.5.1.- Cartografia i plànols. 
 11.7.5.2.- Segells. 
 11.7.5.3.- Arxiu d’Imatges. 
 11.7.5.4.- Cartells. 
 11.7.5.5.- Biblioteca. 


